Zalgcznik nr 1

do Uchwalty Nr VI11/44/07
Rady Gminy Obrzycko
Z dnia 28 wrzénia 2007r.

PROCEDURA
UCHWALENIA BUD ZETU GMINY OBRZYCKO
ORAZ RODZAJU | SZCZEGOLOWO SCI MATERIALOW
INFORMACYJNYCH TOWARZYSZ ACYCH PROJEKTOWI BUD ZETU

§1
1. Podstaw opracowania projektu uchwaty bietowej na dany rok kalendarzowy jest:

a) Wieloletni Program Inwestycyjny (WPI) dotygzy zamierzé inwestycyjnych
planowanych do realizacji przez grajn

b) program wspotpracy z organizacjami poza@vymi, osobami prawnymi i innymi
jednostkami,

c) zatazenia do konstrukcji bugbtu gminy.

§2

1. Wieloletni Program Inwestycyjny winien obejmoéveo najmniej trzyletni okres, zadania
zaplanowaneasw ukfadzie rzeczowo — finansowym w rozbiciu nazmzegolne lata ze
wskazanienzrodet finansowania.

2. Wieloletni Program Inwestycyjny jest programem kamym, uzupetnianym o zadania
przewidziane do realizacji na kolejny rok.

3. Przygcie przez Ragd Gminy kolejnych edycji wieloletnich programoéw stavi¢ bedzie
dyspozycg dla Wojta Gminy do planowania wydatkbw | rozpema prac
przygotowawczych dla zadaawartych w programach.

4. Wieloletni Program Inwestycyjny stanowi podstawo planowania limitu wydatkow
majtkowych na dany rok bugtowy oraz opracowywania projektow et gminy w
zakresie wydatkéw matkowych na kolejne lata.

5. Szczegotowét programu zawieraatacznik nr 1 do niniejszych procedur.

§3

1. Program wspotpracy, o ktorym mowa w 8§ 1, ust.1plitvinien by¢ uchwalony w terminie
do dnia 30 wrzénia roku poprzedzagego rok bugdetowy i powinien zawiexa
a) rodzaj zada wiasnych planowanych do przekazania celem regliaeganizacjom
pozaradowym,  stowarzyszeniom, osobom  prawnym i jednostkom
organizacyjnym,
b) orientacyja wysoka¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na realigaegdania
objetych programem,



c) termin i warunki realizacji zadania.

§ 4

1. Zatozenia do konstrukcji bugttu gminy winny by uchwalone w terminie do dnia 30
wrze$nia roku poprzedzagego rok budetowy i uwzgédniac:

a) przewidywany stan zatrudnienia w roku betbwym w jednostkach
organizacyjnych gminy (w oparciu o zatrudnienie oku poprzedzagym rok
budzetowy i planowane zmiany stanu zatrudnienia),

b) wzrost wynagrodzebrutto w poszczegolnych jednostkach organizacyjrgminy

c) wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych (w stésurocznym),

d) zalazenia do stawek podatkow i optat lokalnych z uwdgieniem zmian
wchodzcych wzycie z dniem 1 stycznia roku bietowego.

§5

W oparciu o zatgenia programowe okékne w § 1 Wojt Gminy opracowuje projekt uchwaty
budzetowe;.

§6

1. Projekt uchwaty bugktowej zawiera elementy obligatoryjne i fakultatgmwyymienione
w art. 184 ustawy o finansach publicznych.
2. Do projektu uchwaty budtowej Wojt Gminy daicza:

objasnienia do projektu uchwaty buadtowej (czs¢ opisowa),

prognoz tacznej kwoty dtugu na koniec roku hietowego i lata nagbne, wynikajce
z planowanych i zaggnictych zobowazan,

informacg o stanie mienia komunalnego.

8§87
1. Objanienia do projektu uchwaly badtowej stanowd integral czes¢ projektu i
obejmup:
1) omowienie dochodow z poszczegolnyehdet, ze wskazaniem sposobu i podstaw ich

2)

3)

4)

ustalenia,
uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkdéw zipéan na zadania realizowane
przez poszczegodlne jednostki organizacyjne gmintynn

a) wydatki na zadania wtasne o charakterze obligatgnyj

b) wydatki na zadania z zakresu administracjdawej oraz inne zadania zlecone

gminie ustawami,

c) wydatki na cele inwestycyjne,

d) dotacje dla jednostek organizacyjnych gminy,

e) dotacje dla innych podmiotow,
omowienie przychodow zwkanych 2z pokryciem ewentualnego niedoboru
budzetowego oraz rozchodow zyzianych ze sptatami rat zadania gminy,
informacg o zrodtach przychodow oraz rodzajach wydatkow jedriostespodarki
pozabudetowej z podaniem stanu islodkow obrotowych na pogtek i koniec roku
budzetowego, ujta w kontelécie planowanych wptat tych jednostek do betd i
przyznanych dla nich dotacji z higtu gminy,



5) omdéwienie zada inwestycyjnych w podziale na dzialy i rozdziatyagyfikacji
budzetowej, z wyszczegolnieniem:
a) nazwy zadania,
b) zrédet finansowania zadania,
c) zaangaowaniesrodkow budetowych gminy,
d) stanu zaawansowania robot (w przypadku a&aetynuowanych),
e) planowanych termindw rozpogza i zakaczenia zadania.

§8

Informacja o stanie mienia komunalnego zawieragezgszystkim:

1. wykaz mienia, co do ktérego przystuguje gminie prawtasndci ze wskazaniem
zarzadzapcego mieniem (forma tabelaryczna),

2. wykaz mienia komunalnego, co do ktorego jest inlewdasnad¢ prawo majtkowe,
w tym ograniczone prawa rzeczowezytkowanie wieczyste, udzialy, akcje,
wierzytelngci oraz posiadanie (forma tabelaryczna lub opispwa)

3. dane o zmianach w stanie mienia komunalnego w gekmekrglonym w pkt. 1-2
wedtug stanu na 30 wréaa roku poprzedniego do 30 winéa roku poprzedzagego
rok budzetowy (forma tabelaryczna i opisowa),

4. dane o dochodach uzyskanych do dnia 30.09.20Ghoplanych w roku bugtowym
Z tytulu wykonywania prawa wiasém, innych praw majkowych oraz posiadania
(forma tabelaryczna),

5. informacje o zdarzeniach maajych wptyw na stan mienia komunalnego.

§9

Szczegotows materiatdw oraz terminy opracowywania projektu zmid i informacji o
stanie mienia gminnego okta zatacznik nr 2 do niniejszych procedur.

§10

1. Projekt uchwaty buzktowe] wraz z obgmieniami i informaci o stanie mienia
komunalnego Wéjt Gminy przedktada Radzie Gminy aaganictwem Przewodnigzego
Rady najpaniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajgo rok budetowy, przekazug go
rownoczénie regionalnej izbie obrachunkowej — celem zaapuainia. Oping regionalnej
izby obrachunkowej Wojt Gminy jest zobawany przedstawj przed uchwaleniem
budzetu, Radzie Gminy.

2. Przewodniczcy Rady przekazuje niezwiocznie projekt uchwaly avra materiatami
informacyjnymi do zaopiniowania radnym — cztonkkamisji statych Rady.

3. Komisje Rady w terminie do 14 dni od daty otrzynaamateriatow odbywajposiedzenia,
na ktorychformutuj g na pismie swoje opinie o projekcie budetu.

4. Komisje proponujce zmiany w projekcie budtu polegajce na zw¢kszeniu planowanych
wydatkow lub zmniejszeniu prognozowanych dochodbéelowhzane g wskaza zrédto
finansowania zaproponowanych zmian.

5. Opinie poszczegolnych komisji przedstawianeKemisji Budzetowej, ktéra w terminie
nie diuzszym ni 7 dni od daty ich otrzymani@rmutuje na pismie ostateczm opinig i
przedkfada ja Wojtowi Gminy.



6. Wojt Gminy w terminie 7 dni od daty otrzymania detznej opinii Komisji Budetowej
ustosunkowuje gido otrzymanej opinii, nanosz ewentualne poprawki do ostatecznego
projektu budetu.

7. Stanowisko Wojta Gminy zawarte w ostatecznej wepspjektu uchwaly buzbtowe]
wymaga uzasadnienia na gimie.

§11

1. W przypadku nie uchwalenia bietu przez Ragd Gminy przed kacem roku podstayv
gospodarki buzktowej edzie przedtaony przez Waojta Gminy projekt baetu.

2. Do czasu uchwalenia bgzetu przez RagdGminy, Wojt mae dokona zmian w projekcie
budzetu powiadamiac o zmianach Rad

§12

Poradek sesji bugetowej powinien zawietanastpujace punkty:

odczytanie projektu uchwaly bzetowej wraz z obgmieniami i informacj o stanie
mienia komunalnego,

odczytanie opinii komisji statych,

odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej,

odczytanie stanowiska Wojta Gminy w sprawie ogtoimisji,

dyskusja nad wniesionymi poprawkami i ich przegtasnie,

gtosowanie na projektem uchwaty etowe].

PRZEWODNICACY RADY

Jacek Libera



Zalgcznik nr 1

do Procedur uchwalenia beetu Gminy
Obrzycko oraz rodzaju i szczegétawio
materiatéw informacyjnych towarzysz/ch
projektowi

Szczegotowsé programu zadan wieloletnich

§1
1. Wieloletni Program Inwestycyjny winien obejmoéva zadania inwestycyjne,
modernizacyjne i zakupy inwestycyjne.
Inicjatywa realizacji programéw inwestycyjnych natelo Wojta Gminy.
Z wnioskiem realizacji programu inwestycyjnego mpogyskpowa osoby fizyczne,
osoby prawne, instytucje, stowarzyszenia i sotectwa

wn

§2
Wieloletni Program Inwestycyjny powinien zawiéra
a) nazwe i lokalizacg zadania,
b) jednostk organizacyja realizupca zadanie,
c) zakres rzeczowy zadania,
d) przewidywany koszt realizacji catego zadania,
e) okres realizacji zadania (termin rozpecia i zakaczenia),
f) nakilady planowane na realizagadania w roku bugtowym i kolejnych 2 latach
oraz w latach nagbnych ze wskazanieurddet finansowania zadania,

§3
Przy podejmowaniu decyzji o umieszczeniu zadanigregramie priorytet maj zadania,
ktére odpowiadaj ponizszym wymogom:
a) zadania rozpoeze w roku ubiegtym lub wczeiej i wymagagce kontynuacji dla
uzyskania efektu,
b) zadania, ktore zapewnsapezpieczéstwo orazéwiadczenie nieziinych ustug
dla mieszkacoéw gminy,
c) zadania wynikajce z funkcji gminy jako jednostki zabezpieczaj potrzeby jej
mieszkacow,
d) zadania, przy realizacji ktorych rma wykorzysta dofinansowanie z buétu
panstwa, funduszy celowych i funduszy unijnych,
e) zadania, ktGre magby¢ realizowane przy wykorzystaniu prac interwencyfmyc
f) zadania, ktore spowodujobnizenie wydatkbw na ich pdiejsze - bieace
utrzymanie,
g) zadania, ktérych wykonanie rm® przyczyné si¢ do utworzenia miejsc pracy i
dodatkowych dochodow dla gminy,
h) zadania o charakterze proekologicznym,
i) zadania podnogze walory turystyczne gminy.

PRZEWODNICACY RADY

Jacek Libera



Zalgcznik nr 2

do Procedur uchwalenia beetu Gminy
Obrzycko oraz rodzaju i szczegétawio
materiatéw informacyjnych towarzysz/ch
projektowi

Szczegotowsé materiatdw oraz terminy opracowywania projektu budzetu i informacji o

stanie mienia gminnego

§1

I. Jednostkamzobowigzanymi do skfadania materialéw informacyjnych do projekainwaty
budzetowej a:

1.

jednostki budetowe:

a) Urzad Gminy w Obrzycku,

b) Gminny Grodek Pomocy Spotecznej w Obrzycku,
C) Zespot Szkot w Gaju Matym,

d) Szkota Podstawowa w Zielonej Gorze,

2. zakilady budetowe:

a) Zakiad Gospodarki Komunalnej (materialy informaeyjdo projektu uchwaty
budzetowej na 2008 rok przygotowuje Skarbnik Gminy)

Il. Jednostkamuprawnionymi do skfadania materiatdw do projektu uchwaty fmidwej a:

1.
2.

3.

Rady Soteckie, spoteczéiolokalna poprzez zebrania wiejskie,

stowarzyszenia i organizacje zytku publicznego, ktérym gmina zleca do wykonania
zadania wilasne wynikagje z ustawy o samagdzie gminnym.

podmioty nie zaliczane do sektora finansow publjchni niedziatajce w celu
osiagniecia zysku,

stowarzyszenia i organizacje aytku publicznego ubiegage s¢ o dofinansowanie z
budzetu gminy skladajwnioski na wzorach okénych odpowiednimi przepisami.
podmioty nie zaliczane do sektora finansow publjchni niedziatajce w celu
osiagniecia zysku sktadajwnioski zgodnie z wymogami okilenymi w obowazujacej
uchwale Rady Gminy Obrzycko w sprawie ckeaia trybu posfpowania o udzielenie
dotacji z budetu Gminy Obrzycko, sposobu rozliczenia i kontrodida zlecanych
organizacjom pozaggowym.

lll. Do ztozenia informacji o stanie mienia komunalnego zolhaame § wszystkie jednostki

organizacyjne gminy.

§2

Materiaty informacyjne do projektu uchwaty bigdowej winny by opracowane zgodnie z
obowigzujaca na dany rok budktowy klasyfikaci wg zahczonych wzoréw:

1. prognoza dochodow buadtowych -wzér nr 1

2. planowane wydatki bugtowe -wzor nr 2

3. planowane przychody i wydatki zakladéw batbwych, z podzialem na poszczegoéline
rodzaje dziatalnéci —wzor nr 3

planowane przychody i wydatki funduszy celowyciwzér nr 4

informacja o stanie mienia gminnegevzor nr 5

ok



§3

Harmonogram prac nad projektem uchwatyzsidwej:

l.Lp | Ostateczny Wyszczegolnienie Odpowiedzialni
termin
1. | 30 wrzesig Uchwalenie programu wspoipracy or&¥ojt Gminy
zalazen do konstrukcji bugetu
2. |do 7 dniod daty | Przekazanie informacji o rozpagiu prac | Wéjt Gminy
zatwierdzenia | naq projektem bugbtu pracownikom
zalazen przez Urzedu Gminy w Obrzycko, przekazanie
Rad; Gminy . . . ' :
informacji o zatwierdzonych zateniach
do konstrukcji budetu, uchwalonym WPI
i programie wspotpracy z organizacjami
pozaradowymi
Urzad Gminy w Obrzycku
3. | 15 padziernik | Opracowanie planowanych wydatkéw | Sekretarz Gminy
przez wyznaczonych pracownikow oraz
przekazanie materiatdw Skarbnikowi
Gminy wraz z informagj o stanie mienia
gminnego
4. | 15 padziernik | Opracowanie prognozy dochodéw przez| Pracownicy, kady w
wyznaczonych pracownikow oraz zakresie wykonywanych
sporadzenie informacji o stanie mienia | obowiazkow
gminnego
5. | 25 padziernik | Zestawienie prognozowanych dochodow Skarbnik gminy
planowanych wydatkow ponoszonych
przez Urad Gminy i przekazanie Wojtow|
Gminy
Wszyscy zobowgzani i uprawnieni do sktadania materiatow
informacyjnych
6. | 30 wrzesig Ztozenie materiatow do projektu uchwaty  Osoby i jedkibst
uprawnione
7. | 10 padziernik | Ztozenie wnioskéw o dofinansowanie z | Osoby i jednostki
budzetu gminy uprawnione
8. | 15 padziernik | Ztozenie prognozowanych dochodow i | Kierownicy i dyrektorzy
planowanych wydatkéw oraz planowanycjednostek
przychodow i wydatkow wraz z informac
0 stanie mienia gminnego
9. | 20 padziernik | Sprawdzenie poprawRai i zaopiniowanie | Sekretarz Gminy
ztozonych wnioskow
10. | 25 padziernik | Zbiorcze zestawienie prognozowanych | Skarbnik gminy

dochodow i planowanych wydatkow,




przychodow i wydatkow zaktadow

budzetowych i gospodarstw pomocniczych,

funduszy celowych i przekazanie Wojto
Gminy

Vi

11.

25 padziernik

Sporadzenie zbiorczej informacji o stani
mienia gminnego

eSekretarz Gminy

12.

5 listopad

Analiza przedtonych materiatow do
projektu budetu gminy, konsultacje i
przekazanie ostatecznej decyzji doty

Wojt Gminy

prognozowanych dochodéw i planowanych

wydatkow Skarbnikowi Gminy

13.

14 listopad

Przygotowanie projektu uchwaty

budzetowej i przekazanie Waojtowi Gminy

Skarbnik Gminy

14.

5 grudzié

Opiniowanie projektu uchwaty badtowej
przez Komisje Rady Gminy

Przewodniczcy
poszczegolnych komisji

15.

12 grudzig

Wydanie ostatecznej opinii o projekcie
budzetu i przedtaenie jej Wéjtowi Gminy

Przewodniczcy komisji
Budzetowe]

16.

24 grudzig

Opracowanie ostatecznej wersji projekty Wéjt Gminy

uchwaly budetowej i przekazanie
Przewodniczcemu rady gminy

PRZEWOD

NICACY RADY

Jacek Libera




