
WÓJT  GMINY  OBRZYCKO  

 

poszukuje kandydatów na stanowisko:  
 
referent ds. księgowości  
 
Wymiar etatu: 1  

Umowa na czas określony do 31 grudnia 2010 r.  
 
Miejsce wykonywania pracy: 

Urząd Gminy Obrzycko, Rynek 19, 64-520 Obrzycko 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 
• prowadzenie kasy  
• sporządzanie raportów kasowych 
• prowadzenie spraw rachunkowo-księgowych  
• uzgadnianie zobowiązań podatkowych, ściągalności opłat z tytułu dostarczania wody 

i odprowadzania ścieków 
• prowadzenie ewidencji wydatków strukturalnych 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy n i e z b e d n e: 

• wykształcenie: średnie  

pozostałe wymagania niezbędne: 

• znajomość odpowiednich aktów prawnych w tym: 

-  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( tj. z 2009 r. Dz. U. Nr 152 poz. 1233 
ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. z 2009 r. Dz. U. 
Nr 157 poz. 1240 ze zm.) 

-  Kodeks Postępowania Administracyjnego ( tj. z 2000 r. Dz.U. Nr 98 poz.1071 z późn. zm.) 
 
• znajomość problematyki związanej z funkcjonowaniem administracji państwowej  
• umiejętność obsługi urządzeń biurowych  
• samodzielność, rzetelność i sumienność  
• dobra organizacja pracy własnej  
• umiejętność prowadzenia księgowości komputerowej w programie FKB+ i obsługi 
komputera w środowisku  Ms Office, ze szczególnym uwzględnieniem Ms Excel 
 

wymagania dodatkowe:  
• umiejętność efektywnej komunikacji  
• asertywność  
• doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku  



 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:  
• Ŝyciorys i list motywacyjny  
• oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 
rekrutacji  
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie  
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie              
o posiadaniu obywatelstwa polskiego  
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo 
lub umyślne przestępstwo skarbowe  
• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych  
 
Termin składania dokumentów:  04-06-2010 r. 
 
Miejsce składania dokumentów:  

Urząd Gminy Obrzycko  
Rynek 19 
64-520 Obrzycko  
 
Inne informacje: 
Na postępowanie rekrutacyjne zaproszone zostaną wybrane osoby.  
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


