WOJT GMINY OBRZYCKO

poszukuje kandydatow na stanowisko:

referent ds. ksegowasci

Wymiar etatu: 1

Umowa na czas okréony do 31 grudnia 2010 r.
Miejsce wykonywania pracy:

Urzad Gminy Obrzycko, Rynek 19, 64-520 Obrzycko

Zakres zadar wykonywanych na stanowisku pracy:
- prowadzenie kasy
- sporzdzanie raportéw kasowych
- prowadzenie spraw rachunkowo-<gowych
- uzgadnianie zobowzan podatkowychsciagalngci optat z tytutu dostarczania wody
i odprowadzanidciekow
. prowadzenie ewidencji wydatkow strukturalnych

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracyniezbedn e:

» wyksztatceniesrednie

pozostate wymagania niegine:

* znajomd¢ odpowiednich aktéw prawnych w tym:

- ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi ( tj. z 2009 r. Dz. U. Nr 152 poz. 1233
ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 rnanfsach publicznych ( tj. z 2009 r. Dz. U.
Nr 157 poz. 1240 ze zm.)

- Kodeks Pogpowania Administracyjnego ( tj. z 2000 r. Dz.U. 98 poz.1071 z pd. zm.)

* znajomd@¢ problematyki zwazanej z funkcjonowaniem administracjifgvowej

* umiegtnos¢ obstugi uradzen biurowych

» samodzieln&, rzetelnd¢ i sumiennéé

* dobra organizacja pracy wiasnej

* umiegtnos¢ prowadzenia kggowasci komputerowej w programie FKB+ i obstugi
komputera wsrodowisku Ms Office, ze szczegoinym uwadyhieniem Ms Excel

wymagania dodatkowe:

» umiegtnos¢ efektywnej komunikaciji

* asertywneéc

» daswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku



Wymagane dokumenty i dwiadczenia

* zyciorys i list motywacyjny

* odwiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dmcel
rekrutaciji

* kopie dokumentow potwierdzajych wyksztatcenie

* kopia dokumentu potwierdzgego posiadanie polskiego obywatelstwa |&viadczenie

0 posiadaniu obywatelstwa polskiego

* oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umylne przestpstwo
lub umyine przestpstwo skarbowe

* oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych

Termin sktadania dokumentév4-06-2010 r.
Miejsce sktadania dokumentéw:

Urzad Gminy Obrzycko
Rynek 19
64-520 Obrzycko

Inne informacje:
Na postpowanie rekrutacyjne zaproszone zogtagbrane osoby.
Oferty odrzucone zostarkomisyjnie zniszczone.



