Zarzadzenie Nr 13/2/2011
Wajta Gminy Obrzycko
Z dnia 07 marca 20117,

W sprawie: inwentaryzacji okresowej, powotania komisji likwidacyjnej oraz komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy W Obrzycku.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76 poz.
694 z pozniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 1f Wojta Gminy Obrzycko z dnia 03
stycznia 201 I1. zarzgdzam co nastepuje:

§1
1 Powoluje komisje likwidacyjng w skladzie
1. Wiestaw Babiarski ~przewodniczacy
2. Violetta Nowak -czlonek
3. Marek Musiat -czionek
4. Joanna Rusinek -czionek
5. Maria Samolag-Gzyl -czlonek

2. Upowazniam komisj¢ do przeprowadzenia likwidacji wszystkich zbgdnych, nie nadajacych
do dalszej eksploatacji oraz przeznaczonych do sprzedazy skiadnikéw majatkowych majatku
Gminy.

3. Komisja zostaje powolana na okres do 31 grudnia 2011r.

§2
L.Powoluj¢ Komisjg Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w
nastepujacym sktadzie:

1. Dura Piotr - przewodniczacy

2. Polanska Teresa - czlonek

3. Mikotajczak Renata - cztonek

2. Prawa i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okregla Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1f Wéjta Gminy Obrzycko z dnia 03 stycznia
2011r.

§3

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluje zespoly spisowe. Pola
spisowe, sklad osobowy zespolow spisowych oraz terminy prac zwigzanych z inwentaryzacja
okresowq okresla zatgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§4

1. Spisu z natury nalezy dokona¢ na oryginalnych arkuszach spisowych.

2. Przed przystapieniem do spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne zloza
przewodniczacemu zespotu spisowego pisemne o$wiadczenia, ze wszelkie dowody
przychodu i rozchodu $rodkéw trwalych zostaty ujete w ewidencji i przekazane do
ksiggowosci.

Zespot spisowy sklada pisemme sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, w ktérym
podaje numery i liczbg arkuszy spisowych oraz informacje o przygotowaniu
materialow do spisu wraz z ocena ich zabezpieczenia.
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§5

4,

3.

6.

§ 6

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencii.

Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych
ora cztonkOw zespolow spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane w planie inwentaryzacii.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory) powinny by¢
ujgte w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do
ksiegowosci.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

Nadzor na prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia powierza sie Skarbnikowi.

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosei komdrkom, w ktorych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powolanym do komisji8 inwentaryzacyinej i zespotow
spisowych.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Obrzycko, dnia 07.03.2011r.

Treno Eokolusi




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 13/2/11
Wajta Gminy Obrzycko
z dnia 07.03.2011r.

(Nazwa jednosthi — pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Inwentaryzowane Obiekt | . Termin Metoda Sklad osobowy
Lp .. . inwentaryz | . . .
skladniki mwent. acji inwentaryzacji zespolu spisowego
ctowoe,coekd e Przcy Dura Piotr
g s w Kasie UCJi (z} a Spis z natury na | Czlonek-Bartkowiak
1. o UG | 30.06.2011 dzien Dorota
Wi ) 30.06.2011 | Cztonek- Polafiska
znajdujacych sie na Teresa
rachunkach bankowych)
Srodki pienigzne w
gotowee, czeki )
znajdujace sie w kasie Spis z natury na | Prz-cy - Dura Piotr
2. UG (z wyjatkiem uG 306.12.2011 dzien Czlonek ~Bartkowiak
$rodkow znajdujacych 30.12.2011 Dorota
sie na rachunkach Czlonek -Polanska Teresa
bankowych)
. Prz-cy — Dura Piotr
L . Spis 2 e t%lry na Czlonek — -Bartkowiak
3. | Druki écislego zarachowania uaG 30.12.2011 dzien Dorota
T 30.12.2011
W drodze P ks .
Srodki pienigZne uzyskania racownicy ksiggowosci
UG ; . analitycznej:
4. | zgromadzone na rachunkach . 31.12.2011 potwierdzenia :
bankowych Gmina 1d dzien Dura Piotr
Wy saldana dzien |y, Alicja
31.12.11
Naleznosci, wyjatkiem: . . .
*spornych i watpliwych 0d W dTOdZ_G aPrrlirI:iO“::l::g.ksxggowosca
*z pracownikami 01.10.2011 uzyskania &y ; }
. UG , . Bartkowiak Dorota
5. | * wobec kontrahentow . Wg stanu potwierdzenia .
Gmina ., | Dura Piotr
(osoby fizyczne) na salda na dzien .
nieprowadzacych zadnych 30.09.2011 31.12.11 Machaj Marlena
P I Jl-1s Wiodarezak Elzbieta
ksigg rachunkowych)
Od W dFOdZ‘?_ Pracownicy ksiegowaosci
UG 01.01.2011 werytikacji analitycznej:
6. | Pozostale aktywa i pasywa . wg stanu poprzez Bartkowiak Dorota
Gmina ., . . .
na dzien pordwnanie Dura Piotr
31.12.2011 danych w Hayn Alicja




ksiegach Nowak Violetta

rachunkowych z | Rusinek Joanna
danymi Wiodarczak Elzbieta

wynikajgcymi z
dokumentéw a
takze aktualnym
stanem
IZEeCZywistym

Obrzycko, dnia. 07.03.2011r.




