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ZARZADZENIE NR 101/12

Wéjta Gminy Obrzycko

z dnia 12 listopada 2012 roku

w sprawie inwentaryzacji rocznej za 2012 rok.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zim.) oraz postanowien § 8 i § 9 Zarzadzenia Nr 1f Wojta Gminy
Obrzycko z dnia 03.01.2011 r. zarzadzam, co nastepuje:

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 12 listopada 2012 r. do dnia 15 stycznia 2013

powoluje nastepujace osoby:

1.) Przewodniczacy — Wiodarczak Elzbieta

2.} Czlonek — Bartkowiak Dorota
3.) Czionek — Kaniewski Henryk

odpr.iciekow

4.) Rusinek Joanna

2. Do zespotéw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury powoluje nastepujace osoby:

- Inspektor

- Inspektor
- Kierownik ref.d/s zaop.w wode i

- Inspektor

Lp, Pole spisowe Spis na dzien | Terminy od- Sklad zespolu spisowego
do
1. | Srodki trwale Budynki, lokale | 30.11.12 30.11-15.12 Przewodniczacy - Alicja Hayn
Czlonek — Bartkowiak Dorota
2. | Srodki trwate Swietlice, remizy 30.11.12 30.11-15.12 | Przewodniczacy —Bartkowiak
hydrofornie, Dorota
oczyszczalnie Czionek - Kaniewski Henryk
sciekow
3. Maszyny,urzadz.aparaty ogdlnego zast | Piec, urzgdzenig 30.11.12 30.11-15.12 | Przewodniczacy ~Dura Piotr
Maszyny, urzadzenia i aparaty zraszajace Czlonek- Maiecki t.ukasz
specjalist. deszczownia Czlonek -Mikolajczak Renata
Urzadzenia techniczne i $rodki pompy Czlonek Nowak Violetta
transportu zestawy
Srodki transportu komputerowe
Narzedzia , przyrzady | wyposazenie | serwer
gdzieindziej nie sklasyfikowane ksero
sprezarki
urzgdzenia
techniczne,
srodki transportu
itp.
4. | Pozostale srodki trwale Wyposazenie 30.11.12 30.11-15-12 | Przewodniczacy- Elzbieta
remizy. Wiodarczak
Swietiice, Czlonek- Szymkowiak Beata
Czlonek — Renata Mikolajczak
5. | Pozostale $rodki trwale Wyposazenie 30.11.12 30.11-15-12 | Przewodniczacy- Rusinek Joanna
hydrofornie Czionek -~ Machaj Marlena
oczyszezalnie Czlonek - Alicja Hayn
Sciekow
5. | Pozostale srodki trwale Wyposazenie Przewodniczacy- Elzbieta

Urzad Gminy

Wiodarczak




Cztonek - Marlena Machaj
Czionek — Renata Mikolajczak
6. | Pozostate mienie komunalne Teren Gminy 30.11.12 30.11-15.12 | Przewodniczacy-Piotr Dura
Czlonek —Malecki Lukasz
7. | Druki scislego zarachowania Urzad Gminy 311212 31.12.12 Przewodniczacy — Dura Piotr
Czlonek Alicja Hayn
8. [ Pozostale $rodki ftrwale bedacd Urzad Gminy 31.12.12 31.12.12 Przewodniczacy — Alicja Hayn
wlasnodcia obecych jednostek Czlonek — Myszkowska Iwona
9. ) Srodki pienigzne w gotdwee, czeki Urzad Gminy 31.12.12 31.12.12 Przewodniczacy- Dura Piotr
znajdujace sig w kasie Czlonek- Alicja Hayn

3.Do zespolow spisowych do przeprowadzenia spisu w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald
(standw) aktywow i pasywdw oraz innych skladnikéw powoluje nastepujace osoby.

Lp| Pole spisowe Spis na dzien | Terminy Sklad zespolu spisowego
od-do
1. | Grunty oraz $rodki trwale w budowie | Grunty oraz 31.12 31.12- Przewodniczacy-Maria Samolag -
e srodki trwale w 15.01.13 Gzyl
L budowie Czlonek- Dura Piotr
2. | Obiekty inzynierii ladowej i wodnej wi Obiekty 3112 31.12- Przewodniczgey-Kaniewski
tym: inzynierii 15.01.13 Henryk
rodki trwale trudno dostepne ladowej i wodnej Czlonek- Dura Piotr
wtym:

$rodki trwale
trudno dostgpne

2. | Rozrachunki publiczno-prawne 31.12 3li2- Przewodniczacy- Elzbieta
15.01.13 Wiodarczak
Czlonek — Alicja Hayn
3. | Wartosci niematerialne i prawne 3112, 3L12.- Przewodniczacy — Alicja Hayn
15.01.13 Czionek Dura Piotr
4. ¢ Naleznosci z tytalu podatkéw i oplat Lz 31.12- Przewodniczacy - Wlodarczak
lokalnych 15.01.13 Elzbieta
Czlonek — Nowak Violetta
3. | Naleznosci i roszczenia pozostale 31.12, 31.12- Przewodniczacy- Alicja Hayn
Pozostale elementy aktywow i 15.01.13 Czlonek- Dura Piotr
pasywow

4. Do zespolow spisowych, do przeprowadzenia spisu w drodze potwierdzenia sald, w formie uzyskania od bank6w, kontrahentdw
(dostawcow i odbioredw) pisemnej akeeptacji salda danych wykazanych w ksiegach na dany dzied, powokuje nastgpujace osoby:

Lp| Pole spisowe Spis na dzien | Terminy Sidad zespolu spisowego
od-do
1 | Naleznosci z tyt. umoéw najmu, 31.12 31.12- Przewodniczacy — Elzbieta
dzierzawy, sprzedazy, uzytkowania 15.01.13 Wlodarczak
wieczystego Czlonek- Alicja Hayn
2. | Srodki pienigzne zgromadzone na L2 3L.12- Przewodniczacy — Dura Piotr
rachunkach bankowych. 15.01.13 Czionek Alicja Hayn

5. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji i glownego ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i
szczegblowego instruktazu czlonkdw komisji i zespoléow spisowych a takze oséb odpowiedzialnych materialnie
oraz pracownikow ksiggowosci i kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.



6. Pracownikow zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:
a) oznaczenia wywieszkami

b) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie Srodkow
trwatych, narzedzi, innych skladnikéw majatkowych do dnia spiséw.

7. skontrolowania wpisow w ewidencji ilosciowej Srodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej.

8. Wstrzymuje sig udzielenie urlopow wszystkim pracownikom materialnie odpowiedziainym, czlonkom komisji
inwentaryzacyjnej i cztonkom zespolow spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosei inwentaryzacyjne

przewidziane harmonogramem inwentaryzacii.

9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie
Wéjtowi Gminy Obrzycko sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

10.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
Jednostki} powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

11. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

12. Szezegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w czasie instruktazu,

13.Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie
Sekretarzowi Gminy.

14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




