ZARZADZENIE NR 61/1/12
Wijta Gminy Obrzycko
z dnia 16 stycznia 2012 roku

w sprawie inwentaryzacji okresowej oraz powolania komisji likwidacyjnej oraz komisji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Obrzycko

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz.U. Nr 76 poz.
694 z pozniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 1f/11 Wéjta Gminy Obrzycko z dnia
03.01.2011 roku zarzadzam, co nastepuje:
§1 )
1. Powotuje komisje likwidacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Wiestaw Bobiarski

2) Czlonek — Nowak Violetta

3) Cztonek — Rusinek Joanna

43 Czionek - Samolag-Gzyl Maria
2. Upowazniam Komisj¢ Likwidacyina do przeprowadzenia likwidacji wszystkich
zbednych, nie nadajacych si¢ do dalszej eksploatacji oraz przeznaczonych do sprzedazy
skiadnikéw majatkowych majgtku Gminy.
3. Komisja zostaje powotana na okres do 31.12.2012 roku.
4. Komisja Likwidacyjna wykonuje swoje zadania w skladzie liczaecym minimum trzy osoby
w tym Przewodniczacy Komisji Likwidacyjne;j.

§2
1.Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w
nastepujgcym skiadzie:

1) Przewodniczacy — Wilodarczak Elzbieta

2} Czlonek — Bartkowiak Dorota

3) Czlonek — Kaniewski Henryk

4) Czlonek — Rusinek Joanna

2. Prawa i obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowiaca Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1f Wdjta Gminy Obrzycko z dnia 03 stycznia
2011r.

§3

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powolyje zespoly spisowe. Pola
spisowe, sklad osobowy zespoldw spisowych oraz terminy prac zwiazanych z inwentaryzacja
okresowa okre$la zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Spisu z natury nalezy dokonaé na oryginalnych arkuszach spisowych.

2. Przed przystapieniem do spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne zloza
przewodniczgcemu zespohu spisowego pisemne oswiadczenie, ze wszelkie dowody
przychodu i rozchodu $rodkéw trwalych zostaly ujgte w ewidencji i przekazane do

ksiegowosci.



3. Zespol spisowy sklada pisemne sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, w ktérym podaje
numery i liczbg arkuszy spisowych oraz informacje¢ o przygotowaniu materiatéw do spisu
wraz z oceng ich zabezpieczenia.

§5
1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencii.

2 Zawiesza si¢ nicobecnosci wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych oraz
czlonk6w zespoldéw spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosei inwentaryzacyjne
przewidziane w planie inwentaryzacii.

3 Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory) powinny by¢ ujete
w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

4 Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny byé dostarczone do
ksiggowosci.

5. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.
6. Nadzoér nad prawidiowoscia, kompletmoscia i terminowosécig powierza sie Skarbnikowi.

§6

Zarzadzenie nalezy podaé¢ do wiadomosci komorkom, w ktorych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powolanym do komisji inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych.
§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Obrzycko, dnia 16 stycznia 2012 roku




(Nazwa jednosthi — pieczeé)

Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 61/1/12
Wajta Gminy Obrzycko
z dnia 16.01.2012r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

L Inwentaryzowane Obiekt | . Termin Metoda Sklad osobowy zespolu
P skladniki inwent, mwenglryz inwentaryzacji spisowego
acji
Srodki pienigzne w
gotdwee, czeki . Spis z natury na
) Z“%‘é"l&";;}.‘zt&e}‘;s’e ug | 30.06.2012 dzien Prz-cy - Dura Piotr
) srodkéw znajdujacych 31.12.2012 30.06.2012 Czlonek Hayn }'\iicja
sie na rachunkach 31.12.2012 Czlonek — Polaniska Teresa
bankowych)
Spis z natury na .
. . .. Prz-cy — Dura Piotr
2. | Druki scistego zarachowania UG 31.12.2012 i %_2213% " Czlonek — Hayn Alicja
Srodki trwale, pozostale . . :
$rodki trwale bgdqce Swietl. Od Spis zn‘a tury na Prz-cy — Bartkowiak Dorota
3. | wlasnoscia UG oraz bedace vsvt!r?;: 10.12.2012 11 131;% 12 Czlonek — Szymkowiak Beata
wlasno$cia obcych jednostek | - oSP sV
Srodki trwale, pozostate hvdrofor .
srodki trwate bquce ynie, Qd Spis zdn.a t[.u'y na Prz-cy — Kaniewski Henryk
4. | wiasnoscig UG oraz bedace occzysze | 10.12.2012 Zlen Czlonek -Bartkowiak Dorota
wlasnoscig obeych jednostek zalnie 31.12.2012
Srodki trwale, pozostale
srodki trwale bedace .
5 wlasnoscia UG oddane w uG Spis Zd;lg;ry na Prz-cy — Dura Piotr
" | uzytkowanie obcym 31.12.2012 31.12.2012 Czlonek — Hayn Alicja
Jjednostkom na podstawie PrEaslUls
umow.
Weryfikacja,
poréwnanie z
Pozostate mienie komunalne Teren Od odpowiednirr}i Prz-cy — Kaniewski Henryk
6. Gminy w tym: Gminy | 10.12.2012 dokumentami, | Czlonek — Bartkowiak Dorota
- $rodki trudno dostepne T spis z natury na | Czionek — Dura Piotr
dzien
31.12.2012
W
Maszyny i urzadzenia Teren pierwszym | Spis 2 na tury na Prz-cy — Kaniewski Henryk
7. wchodzace w skiad srodkow Gminy dniu dzien Culonek — Bartkowiak Dorota
trwatych w budowie roboczym 31.12.2012r.
2013 roku
8 Srodki pienigzne UG 31.12.2013 W drodze Pracownicy ksiggowosci
* | zgromadzone na rachunkach Gmina ST uzyskania analitycznej:




bankowych potwierdzenia | Dura Piotr
salda na dziesr | Hayn Alicja
31.12.12
Naleznosci, wyjatkiem:
" i .
*;P;ri{:;l”l nlﬂ‘(‘\;ﬁhwlf‘:h od W drodze Pracpwnicy. ksiggowosci
* wobec kontrahentéw 01.10.2012 uzyskania anahfyczpe_l :
9. | (osoby fizyczne) Gi?na Wg stanu potwierdzenia [B)artkmfvlak Dorota
. . . ura Piotr
nieprowadzacych zadnych na saldana dziedl | 1o has Marlena
ksiag rachunkowych) 30.09.2012 31.12.12 !
* z tytulow
publicznoprawnych
W drodze
weryfikaciji
poprzez
poréwnanie
danych w Prac‘owrxicy_ ksiggowosci
0d ksiegach analltycz.nejz
01.01.2012 | rachunkowych z | Bartkowiak Dorota
10. | Pozostale aktywa i pasywa uG wg stanu danymi Dura Piotr
Gmina na dzien nikajacymi z Hayn AII‘?Ja
31.12.2012 vc\lrgkumentéw . Nowak Violetta '
: Samolag-Gzyl Maria
takze aktualnym Mikolajczak Renata
stanem
rzeczywistym
na dzien
31.12.2012r.

Obrzycko, dnia 16 stycznia 2012r.
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