Pty

ZARZADZENIE NR 167/14
Wéjta Gminy Obrzycko
z dnia 31 stycznia 2014 roku

w sprawie inwentaryzacji okresowej oraz powolania komisji likwidacyjnej w Urzedzie
Gminy Obrzycko

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz.U. Nr 76 poz.
694 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 159/13 Wéjta Gminy Obrzycko z dnia
31.12.2013r, roku zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Powoluj¢ komisje likwidacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy - Henryk Kaniewski

2) Czilonek — Nowak Violetta

3) Czlonek — Rusinek Joanna

4) Czlonek - Samolag-Gzyl Maria

2. Upowazniam komisje do przeprowadzenia likwidacji wszystkich zbednych, nie
nadajacych sig do dalszej eksploatacji oraz przeznaczonych do sprzedazy skladnikow
majgtkowych majatku Gminy.

3. Komisja zostaje powotana na okres do 31.12.2014 roku

§2
1.Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w
nastepujacym skiadzie:

1)} Przewodniczgcy ~ Dura Piotr

2) Czlonek — Bartkowiak Dorota

3) Czlonek — Malgorzata Goma

4) Czionek — Alicja Hayn

2. Prawa i obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 159/13 Wojta Gminy Obrzycko z dnia
31.12.2013r.

§3

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powoluje zespoly spisowe, Pola
spisowa, sktad osobowy zespolow spisowych oraz terminy prac zwiazanych z inwentaryzacja
okresows okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Spisu z natury nalezy dokonaé na oryginalnych arkuszach spisowych.

2. Przed przystapieniem do spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne zloza
przewodniczacemu zespolu spisowego pisenine o$wiadczenie, ze wszelkie dowody
przychodu i rozchodu $rodkdw trwatych zostaly ujete w ewidencji i przekazane do
ksiggowosci.

3. Zespo! spisowy sklada pisemne sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, w ktérym podaje
numery i liczbg arkuszy spisowych oraz informacje o przygotowaniu materialéw do spisu



wraz z ocena ich zabezpieczenia,

§5

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniege uporzadkowania
mienia i ewidencji.

2 Zawiesza sig nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych oraz
czlonkow zespolow spisowych w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane w planie inwentaryzacji.

3 Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory) powinny by¢ ujete
w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

4 Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do
ksiggowodcel.

5. Za sprawny, terminowy 1 prawidtowy przebieg czynnosei inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.
6. Nadzor nad prawidlowoscia. kompletnoscig i terminowoscig powierza sig Skarbnikowi.

§6
Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci komérkom, w ktérych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powolanym do komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Obrzycko, dnia 31 stycznia 2014 roku.
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{(Nuzwa jednosthi - pieczed)

Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 167/14
Wajta Gminy Obrzycko
z dnia 31.01.2014r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok

L Inwentaryzowane Obiekt inIfZ;l?::n z Metoda Sklad osobowy zespolu
P skladniki inwent. acji Ty inwentaryzacji spisowego
Srodki pieniezne w
gotéwce, czeki Spis z natury na
znajdujace si¢ w kasie 30.06.2014 dziefi Prz-cy - Dura Piotr
1. UG (z wyjatkiem UG PO .
srodkéw znajdujacych 31.12.2014 30.06.2014 Czlonek Hayn Alicja
ie na racl{]unkach 31.12.2014 | Czlonek ~ Nowak Violetta
bankowych)
) Spis z natury na .
2. | Druki §cistego zarachowania UG Listopad- dzien Prz-cy — Dura Piotr
grudzien 31.12.2014 Czlonek — Hayn Alicja
2014 Jr LS
) $wietl. | Listopad — | Spis z natury na | Prz-cy — Bartkowiak Dorota
3 Srodki trwale wiejsk | grudzien dzien Czlonek- Kaniewski Henryk
. .strazn. | 2014 30.12.2014
OSP
: hyggg ol L stopad- | Spis 2 na fury na Prz-cy — Kaniewski Henryk
Srodki trwale ; grudzien dzien .
4. oczysze 2012 20 19 019 Cztonek -Bartkowiak Dorota
zalnie 30.12.2012
Srodki trwale, pozostale :
’ tu
5 srodki trwale nie bedace UG Spis Z;ﬁiﬁry na Priz-cy ~ Elzbieta Wlodarczak
* | whasnosceig UG, uzytkowane 31.12.2014 31.12.2014 Czlonek — Hayn Alicja
na podstawie umow. e
Przewodniczacy- Elzbieta
. . Wiodarczak
- - tu ..
Pozostate srodki trwale — Llstoga(’i Spis 2 natury na Cztonek — Alicja Hayn
6 UG grudzien dzien .
* | wyposazenia 3014 10.12.2014 Czlonek-Marlena Machaj
- S Czlonek- Joanna Rusinek
Weryfikacja,
Grudzien poréwnanie z Kaniewski H K
Pozostale mienie komunalne ruczien odpowiednimi Prz-cy — Kaniews o Henry
. Teren 2014- . .| Czlonek — Matecki Lukasz
6. Gminy w tym: Gmi , dokumentami, ) ,
. . miny styczen . Cztonek- Dura Piotr
- §rodki trudno dostepne 2015 spis z natury na
dzien

31.12.2014




Maszyny i urzadzenia

Prz-cy — Dura Piotr

ogélnego zastosowania, Listopad — | Spis z natury na ) :

7. | urzadzenia techniczne, g ririin grudzien dzied gz»:oneli; ;v[ Q;l{a{qu: iu}l;asz
$rodki transportu narzedzia, ¥ | 2014 roku. | 30.12.2014r. Zionex-Mikolajezak Renata
przyrzady, wyposazenia Cztonek Nowak Violetta

W drodze _ ) o
Srodki pienigzne uzyskania Prac_owmcy_ ksiggowosci
uG - . analitycznej:

8. | zgromadzone na rachunkach Gmina 31.12.2014 potwierdzenia Dura Prot

bank .
akowyel Saig‘;‘ rl‘g ‘iilen Hayn Alicja
Naleznosci, wyjatkiem: ‘ _ ’_
*spornych i watpliwych Prac.owmcy. ksiggowosci
*z pracownikami 0d W drodze analitycznej:
* wobec kontrahentow 01.10.2014 uzyskania Bartkowiak Dorota
9. | (osoby fizyczne) s Wg stanu otwierdzenia | DUTa Piotr
. eorowads ; Gmina 8 P zen Elzbieta Wlodarczak
nieprowadzacych zadnych na salda na dzien Mook Mol
ksiag rachunkowych) 30.09.2014 31.12.14 achaj Marlena
* ¢ tytulow
publicznoprawnych
W drodze
weryfikaciji
poprzez
porownanie
danych w Pracownicy ksiggowosci
Od ksiegach analxtyc;nej:
02.01.2015 | rachunkowych z | Bartkowiak Dorota
10 Pozostale aktywa i pasywa UG wg stanu danymi Dura Piotr
. pasy Gmina n; dzien wnlkaji;glynn . Hayn Alicja
31.12.2014 | dokumeniow a Nowak Violetta

takze aktualnym
stanem
rzeczywistym
na dzien
31.12.2014r.

Samolag-Gzyl Maria
Mikolajezak Renata

Obrzycko, dnia 31 stycznia 2014r.
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