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ZARZADZENIE 200/1/14
WOJTA GMINY OBRZYCKO
z dnia 01 lipca 2014,

w sprawie wprowadzenia szczegélowych zasad (polityki)rachunkowosci

obowigzujacej przy realizacji Programu Operacyjnego ,,Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007-2013” w Urzedzie Gminy
Obrzycko.

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U 2z 2013 1., poz. 330 ze zm.) w zwigzku z:

o art.40ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885 ze zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Finanséw z  02.03.2010r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkdéw, przychodéw 1 rozchoddw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 20135r. poz.213),

e rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegétowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289).

s Rozporzadzeniem Ministra Finansow z 03 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2014 r. poz. 119), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewnetrznego uszczegblowienie

Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Obrzycku wprowadzonej Zarzagdzeniem
Nr 159/13 Wéijta Gminy Obrzycko z dnia 31.12.2013r. jako obowiazujgce przy realizacji
programu operacyjnego Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich”, wspoHinansowanego ze S$rodkéow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Fundusz Rybackiego zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 200/1/14
Wojta Gminy Obrzycko

z dnia 01.07.2014r.

ZASADY (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
Obowiazujace w Urzedzie Gminy Obrzycko przy realizacji operacji wspoélfinansowanej ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rybackiego na rzecz Zréwnowazonego rozwoju sektora
ryboldwstwa 1 nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”.

Realizacja operacji pn. ,, Budowa przystani kajakowej wraz z zapleczem sportowo-
rekreacyjnym w miejscowosci Zielonagéra” jest wspélfinansowana na podstawie umowy o
przyznanie pomocy nr (0088-6173-SW1500093/14 w ramach programu ,,Zréwnowazony
rozw6j sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”

Informacje wstepne

Inwestycja obejmuje lata 2010-2014, Zrodiem finansowania sa $rodki wlasne Gminy. Po
zakofczeniu prac i pozytywnym rozpatrzeniu  wniosku o refundacj¢ dokonuje sig
przeksiggowania poniesionych wydatkéw, na podstawie polecenia ksiegowania na wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane zgodnie z klasyfikacja budzetowa i odpowiednig czwarta
cyfra paragrafu oraz zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym, stanowigcym zafgeznik
do zawartej umowy o refundacje.

§1
Projekt realizowany jest przez Gmine Obrzycko ul. Rynek 19 64-520 Obrzycko w nastgpujacej
klasyfikacji budzetowe;j :
Dzial 050, Ryboldéwstwo i rybactwo™
Rozdzial 05011 Program operacyjny Zrownowazony rozwodj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013”
Paragraf : w zaleznosci od rodzaju wydatku z : 7 srodki kwalifikowane udzial
procentowy UL
,97érodki kwalifikowane udziat
procentowy wlasny
,,07koszty niekwalifikowane .
Ksiegowania w zakresie realizacji w/w operacji dofinansowanej ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rybackiego w ramach Programu Operacyjnego Zrownowazony rozw¢j sektora
ryboléwstwa i nadbrzezmych obszar6w rybackich 2007-2013,  dokonywane sa w
komputerowych urzadzeniach ksiggowych dzialajacych na podstawie programow
komputerowych w systemie FKB+ .

1. Zakres ustalen objetych zakladowym planem kont:
a) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawezymi
poszczegolne miesigce i kwartaty roku obrotowego.
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c) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim oraz w walucie polskiej.

d) Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospedarczej, zwane dowodami zrédiowymi,
tj: faktury, rachunki, wyciagi bankowe, noty ksiegowe, korygujace faktury,
polecenie ksiegowania.

Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje sig
chronologicznie.

¢) Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i
pasywow, ujmuje sie w tej samej wysokosei w bilansie otwarcia nastgpnego roku

obrotowego.

f) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu programu
FKB+ wersja 3.04(2014.05.30) firmy RADIX Gdansk. Program umozliwia
wyodrebnienie ksiggowosci dla wydzielonych zadan w Urzedzie Gminy w
Obrzycku.

Dla operacji zaklada sie osobne zadanie pn. ,,Budowa przystani kajakowej wraz z
zapleczem sportowo-rekreacyjnym w miejscowosci Zielonagora”

g) W ksiegach jednostki konta do obstugi projektu oznacza sig symbolem 25

Symbol wystepuje na koncu w klasyfikacji budzetowej konta i okresla konkretne
zadanie,
Z uwagi na to, ze inwestycja jest finansowana ze srodkow wilasnych a po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku Gmina otrzymuje refundacje srodkow, podziatu na zrodla
finansowanie dokonuje si¢ tylko na kontach jednostki Urzedu Gminy. W Organie
wydatki ksiegowane sq analitycznie bez podziatu na zadania.

h) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci
zapisu kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie sprawozdawczym. Termin
ostatecznego zaksiggowania operacji gospodarczych danego miesiaca nie mogg
przekraczaé 8 dnia nastepnego miesigca( jest to zwigzane z nieprzekraczalnymi
terminami sprawozdawczosci budzetowej).

i) Sprawozdania sporzadza si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow o
sprawozdawczosci budzetowej. Sprawozdanie jednostkowe Rb-28s w zakresie
wydatkow dotyczacych w/w projektu jest czedcia sprawozdania zbiorczego Rb-28s
Urzedu Gminy w Obrzycku.

j) Zestawienia obrotéw i sald dla projektu sporzadza sig sporzqdza si¢ na podstawie
sum zapis6w na kontach analitycznych po rozksiggowaniu kosztéw na
kwalifikowane i niekwalifikowane na koniec roku obrotowego.

k) Zapisu w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiggowych
zewnetrznych i wewnetrznych. Przygotowanie dokumentow do ksiggowania polega

na ich grupowaniu i dekretowaniu, powinny one zawiera¢ co najmniej:
- date dokonania operacii,
- kredlenie rodzaju i numeru identyfikacji dowodu ksiggowego,
- zrozumialy tekst operacji.

1) Dokumenty ksiegowe podlegaja weryfikacji.

- pod wzgledem merytorycznym przez Wojta lub jego zastepee, polegajacej na

sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach sg zgodne z umowg instytucji

udzielajacej dofinansowania, wykonawcg zadania, harmonogramem 1zeczowo-

finansowym,

- pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika Gminy lub osobg
upowazniona.

Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem wraz z pieczgtka imienng na

dokumencie poprzedzonym klauzulg ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
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oraz ,.Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”.
1) Dokumenty finansowo- ksiggowe potwierdzajgce poniesione w ramach projektu
wydatki powinny zawiera¢ elementy opisu zgodnie z wymogami.

m) Polecenie ksiegowania na podstawie ktdrego dokonuje sig¢ przeksiggowania
poniesionych kosztdéw inwestycji, na konta oznaczone symbolem 2§ powinno
zawierac:

- datg wystawienia
- datg zaksiggowania

- numer zZrodlowy dokumentu ksiegowego,

- nazwe zadania, ktorego przeksiegowanie dotyczy,

Przeksiegowanie poniesionych wydatkéw zapisem dwustronnym:

- czerwonym — z konta wydatkdéw majatkowych tego zadania

- czarnym — na konto oznaczone symbolem 25 przeznaczonym do ewidencji

operacji wspoélfinansowanej ze srodkow UL.

Przeksiegowanie dotyczy kazdego dowodu ksiegowego z osobna z podziatem na

koszty kwalifikowane w okreslonym w Umowie procencie dofinansowania z UE,

koszty kwalifikowane wiasne w okreslonym w Umowie procencie,

koszty niekwalifikowane — nie ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym oraz

podatek VAT.

W tredci nalezy podaé rodzaj, date ksiggowania oraz numer dowodu ksiggowego,

ktory podlega rozksiggowaniu.

2. Plan kont dla budzetu Gminy
1) Wykaz kont syntetycznych organu:
133-Rachunek budzetu

902-Wydatki budzetu 902-050-05011-6057-00,
902-050-05011-6059-00,
902-050-05011-6050-00.

960- Skumulowane wyniki budzetu 960-000-00000-0000-00
961-Wynik budzetu. 961-000-00000-0000-00

2) Plan kont Urzedu Gminy
101-kasa -000-00000-0000-25
141- Srodki pienigzne w drodze -000-00000-0000-25

130-Rachunek biezacy jednostek budzetowych -010-01041-6057-25

-010-01041-6059-25

-010-01041-6050-25

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje) -010-01041-6057-25

-010-01041-6059-25

-010-01041-6050-25

201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami -xxx-01041-6050-25
-xxx-01041-6057-25

-xxx-01041-6059-25

234- Pozostale rozrachunki z pracownikami -xxx-00001-0000-25
300- Rozliczenie zakupu -000-00000-0000-25
810- Dotacje budzetowe platnosei z budzetu -010-01041-6057-25

srodkow europejskich oraz $rodki -010-01041-6059-25

z budzetu na inwestycje -010-01041-6050-25



800 — Fundusz jednostki -xxx-01041-6050-25
~xxx-01041-6057-25
-xxx-01041-6059-25

Konta pozabilansowe

- 980 — plan finansowy wydatkow budzetowych

- 998 - zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego
- 999 — zaangazowanie wydatkdw budzetowych lat przyszlych

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji dochoddw i wydatkéw zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéow,
przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z
2013r. poz. 215)

3. Przechowywanie i archiwizowanie dowodéw ksiggowych oraz dokumentéw operacji
LZréwnowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich
2007-2013".

Dokumentacja ksiegowa operacji — projektu gromadzona jest w oddzielnych segregatorach.
Zgodnie z tredcia § 6 pkt.1 ppkt.4 lit.i umowy o refundacje kosztow operacji realizowanej w
ramach operacji ,,Zrownowazony rozwoj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013%.
1. beneficjent — Gmina Obrzycko zobowiazana jest przechowywaé dokumenty zwigzane
z operacjami przez okres realizacji oraz przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy.
2. Do dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu zalicza si¢ przede wszystkim:
= Whniosek o dofinansowanie wraz z kompletem zatgcznikéw (oryginatdéw lub
kopii potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem),
Umowa o dofinansowanie wraz z zawartymi aneksami,
Korespondencja dotyczaca operacji w szczegolnosci informacje dotyczace
zmian niewymagajacych aneksu do umowy,
= Wniosek o platno$¢ wraz z zalgcznikami, w tym oryginaly dokumentow
potwierdzajacych poniesienie kosztow(faktury, rachunki, wyciagi z rachunku
bankowego itp.)
= Wydruki z ewidencji ksiegowe]j za okres realizacji operacji po przeksiggowaniu
na konta przeznaczone do ewidencji przebiegu realizacji inwestycji,
= Dokumentacje dotyczacg inwestycji budowlanej: protokoly odbioru, kosztorys
inwestorski, kosztorys powykonawczy itp.
= Dokumentacja zamdwien publicznych,
= Dokumentacja o charakterze organizacyjnym : polityka rachunkowosci.
Dokumenty nalezy przechowywaé w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalnos¢ i
Tatwosé odszukania. Dowody ksiggowe oznacza sig :
= Nazwa jednostki do ktdérej naleza,
= Znakiem wskazujacym rodzaj grupy tematycznej zbioru,
= Symbolem kwalifikacyjnym akt (kategoria B-10)
= Okresleniem roku obrotowego , ktérego grupa tematyczna zbioru dotyczy.
4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych ochrona danych i ich archiwizacja, polega na
stosowaniu $rodkéw ochrony zewnetrznej, na tworzeniu rezerwowych kopil zbiorow
danych zapisanych na serwerze, przez czas nie krotszy od wymaganego do
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przechowywania ksigg rachunkowych oraz =zapewnieniu ochrony programow
komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowodci, przez stosowanie
odpowiednich rozwiazan programowych i organizacyjnych, chroniacych przed
nieupowaznionym dostepem Iub zniszczeniem.
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