ZARZADZENIE NR 64/2016
Wojta Gminy Obrzycko
z dnia 04 stycznia 2016 roku

w sprawie inwentaryzacji okresowej oraz powolania komisji likwidacyjnej w Urzedzie
Gminy Obrzyckeo

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosei ( Dz.U. z 2013 1.
p0z.330 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 40/2015 Wéjta Gminy Obrzycko z dnia 24. 06. 201 5r.
roku zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Powotuje komisje likwidacyijna w skiadzie:

1) Przewodniczacy - Henryk Kaniewski

2) Cztonek — Jacek Michatowski

3) Czionek — Rusinek Joanna

4) Czlonek - Klause Pawet

2. Upowazniam komisje do przeprowadzenia likwidacji wszystkich zbednych, nie
nadajacych sie do dalsze] eksploatacii oraz przeznaczonych do sprzedazy sktadnikéw
majatkowych majatku Gminy.

3. Komisja zostaje powolana na okres do 31.12.2016 roku

§2
1.Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w
nastepujacym skiadzie:

1) Przewodniczacy — Dura Piotr

2) Z-caprzewodniczacego — Marlena Machaj

3) Czlonek — Elzbieta Wiodarczak

4) Czionek — Dorota Bartkowiak

3) Czlonek — Alicja Hayn

2. Prawa i obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowiaca Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 40/2015 Wojta Gminy Obrzycko z dnia
24.06.2015r.

-
§3

Na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powohuje zespoty spisowe. Pola
spisowa, skiad osobowy zespoldw spisowych oraz terminy prac zwiazanych z inwentaryzacja
okresowa okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

1. Spisu z natury nalezy dokonad na oryginalnych arkuszach spisowych.

2. Przed przystapieniem do spisu z natury osoby materialnie odpowiedzialne zloza
przewodniczacemu zespotu spisowego pisemne o$wiadczenie, ze wszelkie dowody
przychodu i rozchodu $rodkdw trwatych zostaly ujete w ewidencii i przekazane do
ksiegowosci.



3. Zespol spisowy sklada pisemne sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, w ktorym podaje
numery i liczbe arkuszy spisowych oraz informacje o przygotowaniu materiatéw do spisu
wraz z ocena ich zabezpieczenia.

§5

1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidenc]i.

2 Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych oraz
cztonkow zespotdow spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne

przewidziane w planie inwentaryzacji.

3 Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone i rozliczone nadwyzki i niedobory) powinny by¢ ujete
w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

4 Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do
ksiegowosci.

5. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnoséci inwentarvzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

6. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig 1 terminowoscia powierza sie Skarbnikowi.

§6

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomoscei komdrkom, w ktorych bedzie przeprowadzona
inwentaryzacja oraz osobom powolanym do komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Obrzycko, dnia 04 stycznia 2016 roku




(Nazwa jednosthi — pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 64/16
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Wojta Gminy Obrzycko
z dnia 04.01.2016r.
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Pracownicy ksiggowosci
analitycznej:
Bartkowiak Dorota
Dura Piotr

Hayn Alicja

Nowak Violetta
Matgorzata Gérna
Mikotajezak Renata

Obrzycko, dnia 4 stycznia 2016r.




